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1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Уставом акционерного общества «Завод Уралтехгаз» (именуемого в дальнейшем «общество») и определяет компетенцию, порядок созыва и проведения общего собрания акционеров общества.

1.2. Общее собрание является высшим органом управления общества, состоит из акционеров общества и/или их полномочных представителей и принимает решения по вопросам, отнесенным к его компетенции в соответствии с действующим законодательством РФ, уставом общества и настоящим положением.

2. Компетенция общего собрания.

1. К исключительной компетенции общего собрания акционеров относятся следующие вопросы:

1) внесение изменений и дополнений в настоящий Устав или утверждение Устава Общества в новой редакции;

2)  реорганизация Общества;

3) ликвидация Общества, назначение ликвидационной комиссии и утверждение промежуточного и окончательного ликвидационных балансов;

4) определение количественного состава Наблюдательного совета Общества, избрание его членов и досрочное прекращение их полномочий;

5)  определение количества, номинальной стоимости, категории объявленных акций и прав, предоставляемых этими акциями;

6) увеличение уставного капитала Общества путём увеличения номинальной стоимости акций;

7) уменьшение уставного капитала Общества путём уменьшения номинальной стоимости акций, путём приобретения Обществом части акций в целях сокращения их общего количества, а также путём погашения приобретённых или выкупленных Обществом акций;

8) избрание Генерального директора Общества, досрочное прекращение его полномочий;

9) избрание Ревизора Общества и досрочное прекращение его полномочий, определение размера вознаграждения Ревизора;

10) утверждение Аудитора Общества;

11) утверждение годовых отчетов, годовой бухгалтерской отчетности, в том числе отчетов о прибылях и убытках Общества, а также распределение прибыли, в том числе выплата  дивидендов, и убытков Общества по результатам финансового года;

12) определение порядка ведения Общего собрания акционеров;

13) дробление и консолидация акций;

14) принятие решений об одобрении сделок, в совершении которых имеется заинтересованность лиц, в случаях, предусмотренных настоящим Уставом;

15) принятие решений об одобрении крупной сделки, предметом которой является имущество, стоимость которого составляет от 25 до 50 процентов балансовой стоимости активов Общества, в случае, предусмотренном настоящим Уставом;

16) принятие решений об одобрении крупной сделки, предметом которой является имущество, стоимость которого составляет более 50 процентов балансовой стоимости активов Общества;

17)  приобретение Обществом размещённых акций в случаях, предусмотренных настоящим Уставом;

18) принятие решения об участии в холдинговых компаниях, финансово - промышленных группах, ассоциациях и иных объединениях коммерческих организаций;

19)  утверждение следующих внутренних документов, регулирующих деятельность органов Общества:

· Положение об Общем собрании акционеров Общества;

· Положение о Наблюдательном совете Общества;

· Положение о Ревизоре Общества;

20) принятие решения о выплате членам Наблюдательного совета вознаграждения и о размере такого  вознаграждения.

21) решение иных вопросов, предусмотренных настоящим Уставом и федеральным законом.

2. Вопросы, отнесённые к компетенции Общего собрания акционеров, не могут быть переданы на решение Генеральному директору.

     Вопросы, отнесенные к компетенции Общего собрания акционеров, не могут быть        переданы на решение Наблюдательному совету Общества, за исключением вопросов, предусмотренных законом. 

      Общее собрание акционеров не вправе рассматривать и принимать решения по вопросам, не отнесённым к его компетенции Уставом, настоящим Положением и законом.

3. Формы проведения 

Общего собрания акционеров Общества

1. Общее собрание акционеров Общества может проводиться в форме собрания, предполагающего совместное присутствие акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование.

2. Решение Общего собрания акционеров может быть принято без проведения собрания (совместного присутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование) путём проведения заочного голосования.

Общее собрание не вправе принимать решения в форме заочного голосования по вопросам, указанным в подпунктах 4, 8-11 пункта 1  статьи 2 настоящего Положения.

4. Решение Общего собрания акционеров Общества

1. За исключением случаев, установленных федеральными законами, правом голоса на Общем собрании акционеров по вопросам, поставленным на голосование, обладают акционеры - владельцы полностью оплаченных обыкновенных акций Общества;

2. Решение Общего собрания акционеров по вопросу, поставленному на голосование, принимается большинством голосов акционеров - владельцев голосующих акций Общества, принимающих участие в собрании, за исключением случаев, предусмотренных настоящим Уставом. 

3. Решение по вопросам, указанным в подпунктах 2, 6 и 13 - 19 пункта 1 статьи 2 настоящего Положения, принимается Общим собранием акционеров только по предложению Наблюдательного совета.

4. Решение по вопросам, указанным в подпунктах 1 - 3, 5, 16 и 17 пункта 1 статьи 2 настоящего Положения, принимается Общим собранием акционеров большинством в три четверти голосов акционеров - владельцев голосующих акций, принимающих участие в Общем собрании акционеров. 

5. Решение по вопросу, указанному в подпункте 14 пункта 1 статьи 2 настоящего Положения, принимается Общим собранием акционеров большинством голосов всех не заинтересованных в сделке акционеров - владельцев голосующих акций.

6. Общее собрание акционеров не вправе принимать решения по вопросам, не включенным в повестку дня собрания, а также изменять повестку дня.

5. Право на участие в Общем собрании акционеров Общества

1. Список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, составляется на основании данных реестра акционеров Общества. 

2. Дата составления списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, не может быть установлена ранее даты принятия решения о проведении Общего собрания акционеров и более чем за 50 дней до даты проведения общего собрания акционеров. 

Для составления списка акционеров, имеющих право на участие в Общем собрании, номинальный держатель акций представляет данные о лицах, в интересах которых он владеет акциями, на дату составления списка.

3. Список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, должен содержать:

1) имя (наименование) каждого такого лица;

2) данные, необходимые для идентификации, лица;

3) данные о количестве и категории акций, правом голоса по которым оно обладает;

4. адрес и иные данные в Российской Федерации, по которым должны направляться сообщение о проведении Общего собрания акционеров, бюллетени для голосования и отчет об итогах голосования. 

5. Список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, предоставляется Обществом для ознакомления по требованию лиц, включённых в этот список и обладающих не менее чем 1 процентом голосов. При этом данные документов и почтовый адрес физических лиц, включённых в этот список, предоставляются только с согласия этих лиц.

По требованию любого заинтересованного лица Общество в течение трёх дней обязано предоставить ему выписку из списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, содержащую данные об этом лице, или справку о том, что оно не включено в список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров. 

6. Изменения в список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, могут вноситься только в случае восстановления нарушенных прав лиц, не включённых в указанный список на дату его составления, или исправления ошибок, допущенных при его составлении. 

6. Информация о проведении 

Общего собрания акционеров Общества

1. Сообщение о проведении Общего собрания акционеров должно быть сделано не позднее чем за 20 дней, а сообщение о проведении Общего собрания акционеров, повестка дня которого содержит вопрос о реорганизации Общества, - не позднее чем за 30 дней до даты его проведения.

2. Сообщение о проведении Общего собрания акционеров осуществляется  Обществом путём его публикации в газете «Областная газета».

3. В сообщении о проведении Общего собрания акционеров указывается:

1) полное фирменное наименование Общества и место нахождения Общества;

2) форма проведения Общего собрания акционеров (собрание или заочное голосование);

3) дата, место, время проведения Общего собрания акционеров;

4) почтовый адрес, по которому могут направляться заполненные бюллетени в случае, предусмотренном пунктом 3 статьи 27 настоящего Устава;

5) дата окончания приема бюллетеней для голосования и почтовый адрес, по которому должны направляться заполненные бюллетени в случае проведения Общего собрания акционеров в форме заочного голосования;

6) дата составления списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров;

7) повестка дня Общего собрания акционеров;

8) порядок ознакомления с информацией, подлежащей предоставлению при подготовке к проведению Общего собрания акционеров, и адрес, по которому с ней можно ознакомиться.

4. При подготовке к проведению Общего собрания акционеров Общество предоставляет лицам, имеющим право участвовать в Общем собрании акционеров следующую информацию:

1) годовая бухгалтерская отчетность Общества, в том числе заключение Аудитора Общества, заключение Ревизора Общества по результатам проверки годовой бухгалтерской отчетности;

2) сведения о кандидате (кандидатах) на должность Генерального директора Общества, в Наблюдательный совет Общества, должность Ревизора Общества; 

3) проект изменений и дополнений, вносимых в настоящий Устав, или проект Устава Общества в новой редакции,

4)  проекты внутренних документов Общества, проекты решений Общего собрания акционеров;

5) иная информация, подлежащая обязательному представлению в соответствии с правовыми актами Российской Федерации.

5. Информация, предусмотренная настоящей статьей, в течение 20 дней, а в случае проведения Общего собрания акционеров, повестка дня которого содержит вопрос о реорганизации Общества, в течение 30 дней до проведения Общего собрания акционеров должна быть доступна лицам, имеющим право на участие в Общем собрании акционеров, для ознакомления в местах, адреса которых указаны в сообщении о проведении Общего собрания акционеров. Указанная информация должна быть доступна лицам, принимающим участие в Общем собрании акционеров, во время его проведения.

7. Предложения в повестку дня 

Общего собрания акционеров Общества

1. Акционеры, являющиеся в совокупности владельцами не менее чем 2 процентов голосующих акций Общества, вправе внести вопросы в повестку дня годового Общего собрания акционеров и выдвинуть кандидатов в Наблюдательный совет Общества, а также кандидатов на должности Генерального директора и Ревизора Общества, число которых не может превышать количественный состав соответствующего органа. Такие предложения должны поступить в Общество не позднее чем через 30 дней после окончания финансового года.

2. Предложение о внесении вопросов в повестку дня Общего собрания акционеров и предложение о выдвижении кандидатов вносятся в письменной форме с указанием имени (наименования) представивших их акционеров, количества и категории принадлежащих им акций и должны быть подписаны акционерами.

3. Предложение о внесении вопросов в повестку дня Общего собрания акционеров должно содержать формулировку каждого предлагаемого вопроса, а предложение о выдвижении кандидатов - имя каждого предлагаемого кандидата и его письменное согласие, наименование органа, для избрания в который он предлагается, а также иные сведения о нем, предусмотренные соответствующим положением об органе. 

4. Наблюдательный совет Общества обязан рассмотреть поступившие предложения и принять решение о включении их в повестку дня Общего собрания акционеров или об отказе во включении в указанную повестку дня не позднее пяти дней после окончания срока, установленного пунктом 1  настоящей статьи. 

5. Вопрос, предложенный акционерами, подлежит включению в повестку дня Общего собрания акционеров, равно как выдвинутые кандидаты подлежат включению в список кандидатур для голосования по выборам в соответствующий орган Общества, за исключением случаев, если:

1) акционерами не соблюдены срок, установленный пунктом 1 настоящей статьи;

2) акционеры не являются владельцами предусмотренного пунктом 1 настоящей статьи количества голосующих акций Общества;

3) предложение не соответствует требованиям, предусмотренным пунктами 2 и 3 настоящей статьи;

4) вопрос, предложенный для внесения в повестку дня Общего собрания акционеров Общества, не отнесен к его компетенции или не соответствует требованиям законодательства Российской Федерации.

6. Мотивированное решение Наблюдательного совета Общества об отказе во включении предложенного вопроса в повестку дня Общего собрания акционеров или кандидата в список кандидатур для голосования по выборам в соответствующий орган Общества направляется акционерам, внесшим вопрос или выдвинувшим кандидата, не позднее трех дней с даты его принятия.

7. Наблюдательный совет Общества не вправе вносить изменения в формулировки вопросов, предложенных для включения в повестку дня Общего собрания акционеров, и формулировки решений по таким вопросам.

Помимо вопросов, предложенных для включения в повестку дня Общего собрания акционеров акционерами, а также в случае отсутствия таких предложений, отсутствия или недостаточного количества кандидатов, предложенных акционерами для образования соответствующего органа, Наблюдательный совет Общества вправе включать в повестку дня Общего собрания акционеров вопросы или кандидатов в список кандидатур по своему усмотрению.
8. Подготовка к проведению 

Общего собрания акционеров Общества

1. При подготовке к проведению Общего собрания акционеров Наблюдательный совет Общества:

· организовывает подготовку к проведению Общего собрания акционеров;

· решает вопрос о форме, дате, месте, времени проведения Общего собрания акционеров;

· определяет почтовый адрес, по которому могут направляться заполненные бюллетени, в случае, предусмотренном пунктом 2 статьи 10 настоящего Положения;

· дату окончания приема бюллетеней для голосования и почтовый адрес, по которому должны направляться заполненные бюллетени, в случае проведения Общего собрания акционеров в форме заочного голосования;

· назначает дату составления списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров;

· утверждает повестку дня Общего собрания акционеров;

· определяет порядок сообщения акционерам о проведении Общего собрания акционеров;

· утверждает перечень информации, предоставляемой акционерам при подготовке к проведению Общего собрания акционеров, и порядок ее предоставления;

2. утверждает форму и текст бюллетеня для голосования.

3. При проведении Общего собрания Счётная комиссия:

· проверяет полномочия и регистрирует лиц, участвующих в Общем собрании акционеров; 

· определяет кворум Общего собрания акционеров;

· разъясняет вопросы, возникающие в связи с реализацией акционерами или их представителями права голоса на Общем собрании;

· разъясняет порядок голосования по вопросам, выносимым на голосование;

· обеспечивает установленный порядок голосования и права акционеров на участие в голосовании;

· подсчитывает голоса и подводит итоги голосования;

· составляет протокол об итогах голосования;

· передает в архив бюллетени для голосования.

9. Внеочередное Общее собрание акционеров Общества

1. Общество вправе проводить внеочередные Общие собрания акционеров.

Внеочередное Общее собрание акционеров созывается и проводится по решению Наблюдательного совета на основании инициативы Наблюдательного совета, требования Ревизора Общества, Аудитора общества, а также акционеров, являющихся владельцами не менее чем 10 процентов голосующих акций Общества на дату предъявления требования.

Внеочередное Общее собрание акционеров проводится в течение 40 дней с момента представления требования о проведении внеочередного Общего собрания акционеров.

Если предлагаемая повестка дня внеочередного Общего собрания акционеров содержит вопрос об избрании членов Наблюдательного совета Общества, то в этом случае Общее собрание акционеров должно быть проведено в течение 70 дней с момента представления требования о проведении внеочередного Общего собрания акционеров. Дата составления списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании с указанной повесткой дня устанавливается не позднее 65 дней до даты проведения Общего собрания. Сообщение о проведении собрания с указанной повесткой дня должно быть сделано не позднее чем за 50 дней до его проведения.

2. В требовании о проведении внеочередного Общего собрания акционеров должны быть сформулированы вопросы, подлежащие внесению в повестку дня собрания. В требовании о проведении внеочередного Общего собрания акционеров могут содержаться формулировки решений по каждому из этих вопросов, а также предложение о форме проведения Общего собрания акционеров. 

В случае, если требование о созыве внеочередного Общего собрания акционеров исходит от акционеров, то оно должно содержать имена акционеров, требующих созыва такого собрания, и указание количества, категории принадлежащих им акций.

Требование о созыве внеочередного Общего собрания акционеров подписывается лицами, требующими созыва внеочередного Общего собрания акционеров.

В случае, если предлагаемая повестка дня внеочередного Общего собрания акционеров содержит вопрос об избрании членов Наблюдательного совета Общества, акционеры Общества, являющиеся в совокупности владельцами не менее чем 2 процентов голосующих акций Общества, вправе предложить кандидатов для избрания в Наблюдательный совет Общества, число которых не может превышать количественный состав Наблюдательного совета Общества. 

Такие предложения должны поступить в Общество не менее чем за 40 дней до даты проведения внеочередного Общего собрания акционеров.

3. В течение пяти дней с момента  предъявления требования о созыве внеочередного Общего собрания акционеров Наблюдательный совет Общества принимает решение о созыве внеочередного Общего собрания акционеров либо об отказе в его созыве.

Решение Наблюдательного совета Общества о созыве внеочередного Общего собрания акционеров или мотивированное решение об отказе в его созыве направляется лицам, требующим его созыва, не позднее трех дней с момента принятия такого решения.

4. Если в течение установленного срока Наблюдательным советом Общества не принято решение о созыве внеочередного Общего собрания акционеров или принято решение об отказе в его созыве, внеочередное Общее собрание акционеров может быть созвано органами и лицами, требующими его созыва. 

1. 10. Кворум Общего собрания акционеров Общества

2. Общее собрание акционеров Общества правомочно (имеет кворум), если в нем приняли участие акционеры, обладающие в совокупности более чем половиной голосов размещённых голосующих акций Общества.

3. Принявшими участие в Общем собрании акционеров считаются акционеры, зарегистрировавшиеся для участия в нем, и акционеры, бюллетени которых получены не позднее двух дней до даты проведения Общего собрания акционеров. Принявшими участие в Общем собрании акционеров, проводимом в форме заочного голосования, считаются акционеры, бюллетени которых получены до даты окончания приема бюллетеней.

4. Акционеры вправе принимать участие в Общем собрании как лично, так и через своего представителя.

5. Представитель действует в соответствии с полномочиями, основанными на законе или доверенности. Доверенность на участие в Общем собрании должна быть нотариально удостоверена, либо оформлена в соответствии с действующим законодательством.

6. Если повестка дня Общего собрания акционеров включает вопросы, голосование по которым осуществляется разным составом голосующих, определение кворума для принятия решения по этим вопросам осуществляется отдельно. При этом отсутствие кворума для принятия решения по вопросам, голосование по которым осуществляется одним составом голосующих, не препятствует принятию решения по вопросам, голосование по которым осуществляется другим составом голосующих, для принятия которого кворум имеется.

7. При отсутствии кворума для проведения годового Общего собрания акционеров должно быть проведено повторное Общее собрание акционеров с той же повесткой дня. При отсутствии кворума для проведения внеочередного Общего собрания акционеров может быть проведено повторное Общее собрание акционеров с той же повесткой дня.

Повторное Общее собрание акционеров правомочно (имеет кворум), если в нем приняли участие акционеры, обладающие в совокупности не менее чем 30 процентами голосов размещённых голосующих акций Общества. 

Сообщение о проведении повторного Общего собрания акционеров осуществляется в соответствии с требованиями статьи 6 настоящего Положения. При проведении повторного Общего собрания акционеров менее чем через 40 дней после несостоявшегося Общего собрания акционеров лица, имеющие право на участие в Общем собрании акционеров, определяются в соответствии со списком лиц, имевших право на участие в несостоявшемся Общем собрании акционеров.

11. Бюллетень для голосования

1. Голосование по вопросам повестки дня Общего собрания акционеров осуществляется бюллетенями для голосования.

2. В бюллетене для голосования должны быть указаны:

1) полное фирменное наименование Общества и место нахождения Общества;

2) форма проведения Общего собрания акционеров;

3) дата, место, время проведения Общего собрания акционеров;

4) почтовый адрес, по которому могут направляться заполненные бюллетени;

5) дата окончания приема бюллетеней для голосования и почтовый адрес, по которому должны направляться заполненные бюллетени, в случае проведения Общего собрания акционеров в форме заочного голосования;

6) формулировки решений по каждому вопросу (имя каждого кандидата), голосование по которому осуществляется данным бюллетенем;

7) варианты голосования по каждому вопросу повестки дня, выраженные формулировками "за", "против" или "воздержался";

8) упоминание о том, что бюллетень для голосования должен быть подписан акционером или его представителем;

В случае осуществления кумулятивного голосования бюллетень для голосования должен содержать указание на это и разъяснение существа кумулятивного голосования.

12. Голосование на Общем собрании акционеров Общества

1. При голосовании одна акция предоставляет её владельцу один голос при принятии решения на Общем собрании акционеров, за исключением избрания Наблюдательного совета Общества. При избрании Наблюдательного совета одна акция предоставляет её владельцу количество голосов, равное количественному составу Наблюдательного совета. При этом акционер имеет право отдать все голоса или их часть за одного или нескольких кандидатов в Наблюдательный совет. 

2. При голосовании засчитываются голоса по тем вопросам, по которым голосующим оставлен только один из возможных вариантов голосования. Бюллетени для голосования, заполненные с нарушением вышеуказанного требования, признаются недействительными, и голоса по содержащимся в них вопросам не подсчитываются.

· В случае если бюллетень для голосования содержит несколько вопросов, поставленных на голосование, несоблюдение вышеуказанного требования в отношении одного или нескольких вопросов не влечет за собой признания бюллетеня для голосования недействительным в целом.

3. По итогам голосования Счетной комиссией составляется протокол об итогах голосования. Протокол об итогах голосования составляется не позднее 15 дней после закрытия Общего собрания акционеров или даты окончания приема бюллетеней при проведении Общего собрания акционеров в форме заочного голосования. 

После составления протокола об итогах голосования и подписания протокола Общего собрания акционеров бюллетени для голосования опечатываются и сдаются в архив Общества на хранение.

4. Протокол об итогах голосования подлежит приобщению к протоколу общего собрания акционеров. Протокол Общего собрания акционеров составляется не позднее 15 дней после закрытия Общего собрания акционеров в двух экземплярах. Оба экземпляра подписываются председательствующим на Общем собрании акционеров и секретарем Общего собрания акционеров.

13. Рабочие органы собрания.

1. Рабочими органами собрания являются:

- Председатель,

- Секретарь,

- Счетная комиссия.

2. Состав рабочих органов собрания определяется наблюдательным советом. Председатель собрания открывает и закрывает собрание, предоставляет слово при обсуждении вопросов повестки дня, подписывает протоколы собрания..

3. Председателем собрания является секретарь наблюдательного совета.

Председатель собрания выполняет следующие функции:
-   информирует акционеров о проведении собрания;
- организует подготовку, рассылку и выдачу акционерам уведомлений и бюллетеней для голосования;
-   организует ознакомление акционеров с материалами собрания;
-   готовит журналы регистрации участников собрания;
-   осуществляет регистрацию участников собрания;
-   организует представление собранию вопросов, вынесенных на обсуждение;
- обеспечивает оформление необходимой документации, ведение протокола собрания;
· собирает и анализирует замечания и предложения акционеров по обсуждаемым вопросам, осуществляет редактирование документов с учетом этих предложений.

· открывает и закрывает собрание, предоставляет слово при обсуждении вопросов повестки дня, подписывает протоколы собрания.

3. Секретарь собрания ведет протокол собрания и подписывает его наряду с председателем собрания.

 4. По предложению наблюдательного совета общим собранием утверждается количественный и персональный состав счетной комиссии, в которой должно быть не менее 3 человек. Счетная комиссия создается сроком на один год. В состав счетной комиссии не могут входить члены наблюдательного совета, генеральный директор, ревизор, члены ликвидационной комиссии, а также лица, выдвигаемые кандидатами на эти должности.

Счетная комиссия осуществляет регистрацию участников общего собрания акционеров, определяет кворум общего собрания акционеров, разъясняет вопросы, возникающие в связи с реализацией акционерами права голоса на собрании, разъясняет порядок голосования по вопросам, вынесенным на голосование, обеспечивает установленный порядок голосования, подсчитывает голоса и подводит итоги голосования, составляет протокол об итогах голосования, передает в архив бюллетени для голосования.

14. Регистрация участников собрания.

1. Регистрация участников собрания проводится счетной комиссией, избранной на предыдущем годовом общем собрании акционеров  под руководством председателя собрания.

2. Регистрация начинается не позднее, чем за 1 час до объявленного времени начала собрания. 

3. Участник, прибывший на собрание, предъявляет регистратору паспорт или заменяющий его документ, а в случае, если он является представителем акционера (акционеров), дополнительно следующие документы:
· Руководитель юридического лица, являющегося акционером общества, предъявляет документ, удостоверяющий его статус (решение об избрании или назначении, приказ о назначении и др.).

· Представитель юридического лица – акционера общества, не являющийся руководителем, предъявляет надлежащим образом оформленную доверенность, подписанную руководителем юридического лица и скрепленную печатью.

· Представитель акционера – физического лица или группы акционеров предъявляет надлежаще оформленную доверенность.

4. Доверенности должны содержать указание на право участия в собрании и голосовании по вопросам повестки дня (всем или некоторым) количеством голосов, соответствующим количеству принадлежащих акционеру акций.

5. Регистратор на основании записей в реестре акционеров осуществляет проверку документов, удостоверяющих личность участника, полномочия представителей акционеров, заполняет журнал регистрации участников собрания, выдает бюллетени для голосования под роспись участника собрания в журнале регистрации.

Журнал ведется регистраторами на отдельных листах (не сшитых).

После окончания собрания листы журнала сшиваются, сшитый журнал скрепляется печатью общества и сдается в архив общества.

6. Счетная комиссия в процессе регистрации ведет подсчет нарастающим итогом обыкновенных акций, принадлежащих акционерам, которые непосредственно или через представителей прибыли на собрание. Непосредственно перед моментом объявленного начала собрания председатель счетной комиссии определяет количество голосующих акций, представленных на собрании (в абсолютном и в удельном весе по отношению ко всем голосующим акциям), и доводит эти данные до сведения председателя собрания.

Счетная комиссия определяет кворум и доводит данные до сведения собрания.

7. Кворум для проведения всех общих собраний акционеров обеспечивается присутствием лично или через полномочных представителей владельцев более чем 50 процентов размещенных голосующих акций общества.

8. Если на момент окончания регистрации для участия в общем собрании кворум отсутствует, то собрание откладывается на срок, установленный председателем, но не более чем на 30 дней. Повторное собрание считается правомочным при участии в нем владельцев не менее 30 процентов голосующих акций общества.

9. После открытия собрания один член счетной комиссии продолжает регистрацию до момента голосования по первому вопросу.

10. Бюллетени для голосования, оставшиеся не выданными до окончания собрания, сшиваются, скрепляются печатью и сдаются в архив общества.

15. Порядок ведения общего собрания.

1. Собрание открывает председатель, который оглашает число зарегистрированных акционеров и их полномочных представителей, количество голосов, которыми владеют участники собрания, а также их процентное отношение к числу голосующих обыкновенных акций общества, и констатирует наличие кворума.

2. После краткого вступительного слова председатель представляет собранию секретаря собрания и выносит на утверждение количественный и персональный состав счетной комиссии, предложенный наблюдательным советом. Затем собрание переходит к рассмотрению вопросов повестки дня.

Порядок рассмотрения вопросов повестки дня должен соответствовать информации, данной в уведомлении. Обсуждение вопросов, не включенных в повестку дня, не допускается.

3. Рассмотрение каждого вопроса повестки дня включает:

- доклад или сообщение по вопросу повестки дня;

- ответы докладчика на вопросы участников;
- обсуждение вопросов повестки дня участниками;
- голосование по вопросу повестки дня;
4. Продолжительность докладов по вопросам повестки дня не должна превышать 30 минут на годовом собрании и 20 минут на внеочередном собрании.

5. Вопросы докладчику могут задаваться как в устной, так и в письменной форме. Вопросы в письменной форме подаются председателю собрания.

Докладчик отвечает сначала на вопросы, поданные в письменной форме, затем на устные вопросы.

Время, отведенное участникам собрания на выступления, не должно превышать 20 минут.

6. Время одного выступления по обсуждаемому вопросу повестки дня не должно превышать 5 минут.

Председатель собрания имеет право лишить слова выступающего в случае, если истекло время выступления, если содержание выступления не соответствует теме обсуждаемого вопроса или выступающий допускает некорректные высказывания.

7. Голосование по вопросам повестки дня может проводиться как по каждому вопросу в отдельности после окончания его обсуждения, так и одновременно по группе вопросов или по всем вопросам повестки дня. Последний вариант допустим только в том случае, если решение по следующему вопросу повестки дня не зависит от решения, принимаемого по предыдущему вопросу.

8. Председатель обязан ставить на голосование любое предложение или поправку, внесенные в процессе обсуждения вопросов повестки дня участником собрания по его требованию.

9. Предложения и поправки по обсуждаемым вопросам подаются председателю собрания, который сам принимает решение по предложениям, не затрагивающим содержание принимаемого решения.

Предложения и поправки, касающиеся содержания рассматриваемого вопроса, выносятся председателем на голосование.

Сначала проводится голосование по рассматриваемому вопросу, затем голосование по каждой поправке отдельно.

10. В случае равенства голосов при голосовании решение считается не принятым.

11. После завершения рассмотрения всех вопросов повестки дня и голосования по ним председатель объявляет о закрытии собрания.

12. Ведение общего собрания отражается в протоколе собрания. В протоколе указывается: место и время проведения собрания, общее количество голосов, которыми обладают акционеры – владельцы голосующих акций; количество голосов, которыми обладают акционеры, принимающие участие в собрании; председатель, секретарь собрания; повестка дня собрания, основные положения выступлений; вопросы, поставленные на голосование, итоги голосования; решения, принятые собранием.

13. Протокол собрания должен быть оформлен администрацией не позднее 15 дней после окончания собрания.

14. Протокол подписывается председателем и секретарем собрания и заверяется печатью общества.

Председатель и секретарь собрания несут персональную ответственность за фактическую достоверность протокола общего собрания.

15. Протоколы общих собраний хранятся по месту нахождения постоянно действующих органов управления общества и должны предоставляться акционерам для ознакомления по их требованию.

16. Порядок внесения изменений и дополнений в положение.

Изменения и дополнения в настоящее положение вносятся решением общего собрания акционеров, принимаемым:
- по инициативе наблюдательного совета или акционеров, владеющих в совокупности не менее чем 2 процентами голосующих акций общества;
· - в случае принятия законодательных акций Российской Федерации, изменяющих или отменяющих нормы настоящего положения.     

